TURKIYE IKTiSADI VE TiCARI iLIMLER TALEBELERIi STAJ KOMITESiI DERNEGI
GENEL MERKEZ HiZMET DOKUMANLARI

1. AMAG

Bu dokiiman Genel Merkezin subelere ve organizasyona sundugu hizmetleri aciklamakta ve her
hizmetin altinda Ug¢ farkl alana deginmektedir;

A) Deger Teklifi (Subelerin ve organizasyonun bu hizmetten elde ettigi fayda)
B) Aktiviteler (Genel Merkezin hizmetle alakali ana aktiviteleri)
C) Aktivitelerin 6lgulebilirligi (Genel Merkezin takip edilebilir ve hesap verilebilirligi)

2. DAYANAK

Bu yénetmelik AIESEC TURKIYE Ana Tuzugunin ilgili maddelerinde, ydnetmelige atifta bulunulmasi
geregi hazirlanmistir.

3. YASAMA

3.1. Amag

3.1.1. Ulusal Kararlarin Uygulanmasi
3.1.2. Risk Yonetimi

3.2. Aktiviteler ve Olgiimlenebilecek Noktalar
3.2.1. Yasama Yonetimi

3.2.1.1. 30 glin 6ncesinden yasama ilgili duyurularin yapiimasi.
3.2.1.2. Yasama Toplantisini takip eden 30 gun igerisinde toplanti ¢iktilarinin yayinlanmasi.

4. Tuziuk Yonetimi

4.1. Genel Kurulu takip eden 30 gin icinde tizugun yayinlanmasi, sayet tizik ilgili Genel Kurul'da
yenilenirse.

5. Denetim

5.1. ¢ Denetim raporlarinin Genel Kurul esnasinda yayinlanmasi.
5.2. Her dbénem bir dis denetim gerceklestiriimesi.



6. Ulusal Kontrol Takimi Yonetimi

6.1. Ulusal Kontrol Takimi basvurularinin yaratiimasi, agiklanmasi ve bagvuranlar arasindan segim
yapilmasi.

6.2. Ulusal Kontrol Takiminin yénetimin yapiimasi.

6.3. Ceyreklik olarak Ulusal Kontrol Takimi performans raporunun yayinlanmasindan sorumlu olmasi.

7. YASAL SUREGLERIN YONETIMI
7.1. Amag

7.1.1. Genel Merkezin Yasalligi
7.1.2. Dernegin Yasalligi
7.1.3. Marka Telif Hakkinin Yasalligi

7.2. Aktiviteler ve Olgiimlenebilecek Noktalar

7.2.1. Yasal Konularda Arastirma ve Danismanlhk Alinmasi, Avukatlik Biirosu ile iligki Yonetimi,
Yasal Yonetim

7.2.1.1. Yasallik ile ilgili her yil performans degerlendiriimesi yapilmasi.

7.2.1.2. Yasal konularla ilgili bir sorunda 24 saat icerisinde avukatlik burosu ile gerekli surecleri
baslatmak.

7.2.1.3. Ceyreklik raporda yasal yonetim ile ilgili raporlari ilgili Birimlere ulastirmak.
8. Ulusal Marka Telif Hakkinin Yonetimi

8.1. Yillik raporda marka statisu ile ilgili bilgilendirme yapilmasi.

9. FINANSAL YONETIM

9.1. Amag

9.1.1. Finansal Surdurulebilirlik
9.1.2. Yatirim Yonetimi

9.2. Aktiviteler ve Olgiimlenebilecek Noktalar

9.2.1. Finansal Yonetim, Butce ve Nakit Akis Yonetimi, Rezerv Yonetimi



9.2.1.1. Bltce ve gerceklesenler, gelirler, giderler ve ©ne c¢ikan noktalarin c¢eyreklik olarak
raporlanmasi.

9.2.1.2. Planlanan rezervin basariimasi ve raporlanmasi.
9.3. Sube Devirlerinin Hesaplanmasi ve Cari Tablolarin Génderilmesi

9.3.1. Db6nem basinda belirlenen 6deme takvimine gére 1 hafta 6ncesinde tablolarin Birimlerle
paylasiimasi.

9.4. Finansal Modelin Denetlenmesi ve Gelistiriimesi

9.4.1. Guncel olarak kullanilan finansal modellerin dizenli olarak glncellenmesi ve gelistiriimesi.
10. SUBELERE DANISMANLIK

10.1. Amag¢

10.1.1. Birim operasyon kapasitelerinin artirilmasi adina ¢alismalarin diizenli olarak gergeklestiriimesi.
10.1.2. Global ve Ulusal stratejilerin uygulanmasi, Birimlere tamamen aktariimasi.
10.1.3. Birimler ile ilgili analizlerin ve raporlarin dizenli araliklarla gerceklestiriimesi.

10.2. Aktiviteler ve Olgiimlenebilecek Noktalar
10.2.1. Koglar ve Danigmanlar Tarafindan Verilen Egitimler

10.2.1.1. Birim fiziksel ve/veya ¢evrimici ziyaretlerin gergeklestiriimesi.

10.2.1.2. Birim ziyaretler ile ilgili olarak yapilan hazirhgin ilgili birimlere ziyaret ger¢ceklesmeden en az 7
glin éncesinde gbndermesi.

10.2.1.3. Yapilan ziyaretlerin ardindan raporlamanin ilgili Birimlerle paylasiimasi.

11. Sube Devirlerinin Hesaplanmasi ve Cari Tablo

11.1. Dénem basinda belirlenen édeme takvimine gére uygun olarak édemelerden bir hafta 6ncesinde
tablolarin diizenlenmesi ve ilgili birimlerle paylasiimasi.



12. STRATEJIK GELISIM

12.1. Amag¢

12.1.1. AIESEC programlarinin erisilebilirliginin ve etkisinin arttirimasi.

12.2. Aktiviteler ve Olgiimlenebilecek Noktalar

12.2.1. Ulusal Planlama Siirecinin Geligimi, Takibi ve Raporlanmasi

12.2.1.1. ligili kongrelerde dénemlik planlama ve tekrar planlama sirecinin baglatiimasi.

12.2.1.2. Orta vadeli Genel Merkez hedeflerinin uygulanmasi ve égrenilmesi icin ilgili kongrelerde ve
sonrasinda alan saglanmasi.

13. Genel Merkez Planlamasi, Takibi ve Raporlamasi

13.1. Birimlerin dénem ortasinda tekrardan doénemlik planlama yaptiklari kongrede Genel Merkezin
doénemlik planlarini Birimlere aktariimasi.
13.2. Planlamanin gerceklestirmesini gdsteren raporun dizenli araliklarla birimlerle paylasiimasi.

14. Ulusal Operasyon Yonetimi
14.1. Amag¢

14.1.1. Birimlerin slrdirdigl operasyonun kalitesini ylkseltmek.
14.1.2. Birimlerin strdurdugu operasyonun buyuklugunu arttirmak.

14.2. Aktiviteler ve Olgiimlenebilecek Noktalar
14.2.1. Siire¢ ve Taktik Geligimi

14.2.1.1. Her geyrek ulusal operasyon basarisinin raporlanmasi ve Birimlerle paylasiimasi.

15. Kalite Standartlarinin Takibi ve Gelistirilmesi

15.1. Birimlerin kalite standartlarini yerine getirip getirmediklerinin hem Genel Merkez hem de Ulusal
Kontrol Takimi tarafindan duzenli araliklarla denetlenmesi ve raporlanmasi.



16. MARKA

16.1. Amag¢

16.1.1. Markanin bir standarda sahip olmasi ve butlin ulusal tarafindan takip edilmesi.
16.2. Aktiviteler ve Olgiimlenebilecek Noktalar

16.2.1. Ulusal iletisim Kanal Gelisimi ve igerik Yonetimi

16.2.1.1. Ulusal operasyonda kullanilacak olan iletisim kanallarinin belirlenmesi, gelistiriimesi ve
Birimlerle paylasiimasi.
16.2.1.2. iletisim kanallarinin yénetimi ve raporlanmasi.

17. DIS ILISKILER SATIS VE PARTNER YONETIMI
17.1. Amag¢

17.1.1. Ulusalin sirdurilebilirligi icin gelir elde edebilmek.
17.1.2. Marka guvenilirliginin artirlmasi.

17.2. Aktiviteler ve Olgiimlenebilecek Noktalar

17.2.1. Firma Satiglari, Hesap Yonetimi, Paydaslar igin Etkinlik Diizenlenmesi

17.2.1.1. Duzenli araliklarla satig, partnerler, performans, gelir ve alacaklarin raporlanmasi.
17.2.1.2. Partnerle iligkilerin dizenli aralikla kontrol edilip, strdurUlebilir bir ortaklik yaratiimasi.

18. KONFERANS YONETIMI
18.1. Amag¢
18.1.1. Egitim

18.1.2. Ulusal Operasyonun Desteklenmesi
18.1.3. Ulusal trln ve servis olusturmak icin alan yaratmak



18.2. Aktiviteler ve Olgiimlenebilecek Noktalar
18.2.1. igerik Aktarimi, Lojistik Destek, Ciktilarin Olusturulmasi

18.2.1.1. Ajandanin gelistiriimesi ve birimlerle paylagiimasi.

18.2.1.2. Kongre sonrasindaki 7 gun igerisinde raporlarin paylasiimasi.

18.2.1.3. Kongre memnuniyeti ve lojistik ile alakali olarak geri bildirim anketinin yayinlanmasi.
18.2.1.4. Anket sonugclarina dayanarak ¢ikarimlar ve tavsiyelerden olusan bir raporun yayinlanmasi.
19. YURURLUK

isbu yénetmelik, Genel Merkez Danismanlar Kurulu onayi ile 13 Ekim 2025 tarihinde y(rirliige girer.

20. YUORUTME

isbu yonetmeligi, Genel Merkez ve tiim Birimleri uygular ve yiritir.



