TURKIYE IKTISADI VE TICARI ILIMLER TALEBELERI STAJ KOMITESI DERNEGI
MALI iSLER YONETMELIGI

1. AMAG

Bu Yoénetmelik, TURKIYE IKTISADIi VE TiCARI ILIMLER TALEBELERI STAJ KOMITESI
DERNEGI’nin (AIESEC TURKIYE) Yénetim Kurulu tarafindan, dernek tarafindan siirdiiriilen mali
alandaki galismalari dizenlemek Uzere;

1. Kontrol ve denetimi kolaylastirmak.

2.Dernek Merkez Yo6netimi ve subeler arasinda batinligu ve ayni zamanda mali alanda
uygulama birligini saglamak.

3.Genel Merkez ve subeler arasindaki gelir-gider paylasimi ve usullerini tanimlamak amaciyla
hazirlanmigtir.

2. DAYANAK

Bu yonetmelik AIESEC TURKIYE Ana Tiziigunin ilgili maddelerinde yénetmelige atifta
bulunulmasi geregi ile hazirlanmistir.

3. KAPSAM VE SORUMLULUK

Bu Yonetmelik Dernek Genel Merkez ve S$ubelerini, kapsar. Bu ydnetmelikte belirtilen
sorumluluklarin yerine getiriimesinde ana sorumlu Genel Merkez Baskani, Genel Merkez Finans
Direktori, Sube Baskanlari ve Sube Finans Koordinatorleri'dir.

4. PRENSIPLER

Mali alanda Dernegi temsilen yapilan bitln islemler ile ilzama dair atilan imzalarin dernek
kasesiyle birlikte kullanilan 2 yetkili imzadan olugmasi zorunludur. Birinci imza Ydnetim Kurulu
Baskanrnin, 2.imza yénetim kurulu tiyelerinden herhangi birisinin olabilir. Ancak; iktisadi isletme
bankalar nezdinde yalnizca Genel Bagkan'in imzasi ile temsil edilir.

4.1. KARARLAR VE iSLEMLER

4.1.1. Tim harcamalar, Yénetim Kurulu veya yetki verilen kisi ve organlarca yapilir. Genel Kurula
sunulan butcede yer almamasina ragmen bir karara bagl olarak yapilmis olan giderler, ilk olagan
yonetim kurulu toplantisinda karara baglanir.

4.1.2. Bir yénetim kurulu kararina dayanmaksizin bitge disinda yapilan gider, Dernek tizel
kisiligini baglamaz ve sorumlusuna ric( etme hakki sakhdir. Keza, kararlagtiriimamis oldugu
halde, tedbirsizlik, ihmal ve kusurdan kaynaklanarak yapilan faiz ve ceza &demelerinden
yetkilileri sorumlu olup, tazmin ile yakumladurler.

4.1.3. 15 gunde bir mali karar alinmasi gerekmektedir. Mali karar olmamasi durumunda en fazla
15 gln icinde mali karar yoktur karari alinmaldir.



4.2. HESAP iSLEMLERI VE MUHASEBE KAYITLARI

4.2.1. DERNEK HESAPLARI

4.2.1.1. Dernek kasasinda 50 (Elli) kurustan fazla nakit parabulundurulamaz.

4.2.1.2. Gelirlerin elden tahsilinde alindi belgesi kullanilir.

4.2.1.3. Banka Uzerinden yapilan gelir islemlerinde dekontlar alindi belgesi hilkmindedir. Alindi
belgesi dizenlenmesine gerek yoktur.

4.2.1.4. iptal edilen alindi belgelerinin karar defterine islenmesi gerekmektedir.

4.2.1.5. Alindi belgeleri ilgili birimin Baskani ve Saymani tarafindan kullanilabilir.

4.2.1.6. Muhasebe kayitlari, Banka hesap ciizdanlari, banka dekontlari, alindi belgeleri vs.
belgeler, 5 yil streyle saklanmasi zorunludur.

4.2.1.7. Dernek hesaplarinin tamami igin internet bankaciligi hesabi agilabilir.

4.2.1.8. Bankadan para g¢ekme islemleri talimat yoluyla da yapilabilir. Talimatnamelerde biri
yonetim kurulu bagkaninin olmak Uzere 2 imza bulunur. Saymanlk goérevini yerine getiren kisi
imza atamaz.

4.2.1.9. Dernek hesaplarinda, hesabi Genel Merkez kontrolinde olan birimlerde, sube finans
koordinatorleri hazirlayici statidedir. Sube finans koordinatori tarafindan yapilan avans talebi
sube baskani tarafindan Genel Merkez Finans Direktériine onaya gonderilir.

4.2.1.10. Dernek hesaplarinda, hesabi Genel Merkez kontrolinde olmayan birimlerde, sube
finans koordinatorleri yarim yetkili statisindedir. Para ¢ikis talebini son onaylayan kisi sube
baskanidir.

4.2.1.11. Dernek hesabi Gzerinden vadeli hesap islemi yapmak sube inisiyatifindedir.

4.2.1.12. Dernekten yapilmis her harcamanin ilgili dernek biriminin bilgilerine kesilmis faturasi
olmasi zorunludur.

4.2.2. iIKTiSADI iISLETME HESAPLARI
4.2.2.1 iktisadi igletmelerin tim gelirleri karsiliginda fatura kesilir.

4.2.2.2 Muhasebe kayitlari, Banka hesap ciizdanlari, banka dekontlari, alindi belgeleri vs.
belgeler, 5 yil sireyle saklanmasi zorunludur.

4.2.2.3. iktisadi hesaplarin tamami igin internet bankaciligi hesabi agilabilir.

4.2.2.4. Genel Merkez bankadan para c¢ekme islemleri talimat yoluyla da yapilabilir.
Talimatnamelerde biri ydnetim kurulu bagkaninin olmak Gzere 2 imza bulunur. Saymanlik gérevini
yerine getiren kisi imza atamaz.

4.2.2.5. iktisadi hesaplarda para cikis gunleri yalnizca sali ve persembe giinleridir. Bu giinler
disinda yapilacak para ¢ikislari Genel Merkez inisiyatifine baghdir.

4.2.2.6. iktisadi ve dernek hesaplari Genel Merkeze bagli birimlerde, hesaplardan para cikis
saatleri 09.00 - 16.00 arasindadir.

4.2.2.7. Subelerin iktisadi isletme hesaplari igin sube finans koordinatorleri hazirlayici statidedir.



Sube finans koordinatori tarafindan yapilan islem sirasiyla sube baskani ve Genel Merkez
Finans Direktori tarafindan onaylanir. Genel Merkez iktisadi isletme hesaplari icin Genel Merkez
Finans Direktoru hazirlayici statidedir. Onay yetkisi genel bagkandadir.

4.2.2.8. isletmeden yapilmis her harcamanin iktisadi isletme bilgilerine kesilmis faturasi olmasi
zorunludur. Faturasi yanhs kesilen tutar, 10 is glinl i¢erisinde sube hesabina geri doner.

4.2.2.9. Faturasi yanlis kesilmis bir fatura olmasi durumunda, faturanin Mali Takvim uyarinca bir
sonraki avans gonderimi tarihine kadar duzelttiriimis ve Genel Merkeze ulastiriimis olmasi
gerekmektedir.

4.2.3. AVANSLAR

4.2.3.1.Birimler mali takvimde yazan tarihe istinaden, tim avans formlari ve faturalar eksiksiz
olacak sekilde kargonun mali takvimdeki tarihte Genel Merkez ofisinde olacak sekilde avanslarini
kapatmakla yakimlGdur.

4.2.3.2. Avanslarini tam gondermeyen birimler mali takvime aykiri hareket etmis sayilir.

4.2.3.3. Facebook reklam faturalari bu avanslar disinda tutulup avans formlari faturalar ile
beraber bir sonraki ayin 15’'inde Genel Merkez ofisinde olacak sekilde kapatilir.

4.2.3.4. Sube baskani ve finans koordinatéru tarafindan kaselenmemis ve imzalanmamis avans
formlari muhasebeye islenir ancak acgik avans olarak kabul edilir.

4.2.3.5. Gonderilen avans formlarinda ilgili miktarin islenecedi muhasebe kaleminin agik olarak
belirtiimesi gerekmektedir. Genel Merkez avans formuna istinaden muhasebe kayitlarini tutmakla
yukimludur.

4.2.3.6. Avans 15 gln icinde kapanmak zorundadir. Avanstan artan miktar en ge¢ 15 gin iginde
hesaba yatirilir.

4.2.4. FATURA TALEPLERI

4.2.4.1. Subeler mali takvimde yazan tarihe istinaden, fatura taleplerini Genel Merkez finans
koordinatoriine ve muhasebe birimine mail yolu ile bildirmekle yukimludur.

4.2.4.2. Fatura taleplerinde ilgili tim bilgileri doldurmamis birimler mali takvime aykiri hareket
etmis sayilir.

4.2.4.3. Mali takvim uyarinca o hafta geliri olmayan birimler, Genel Merkez finans koordinatérine
ve muhasebe birimine mail yolu ile mali takvimde belirtilen saate kadar fatura talebi olmadigi
hakkinda bilgilendirici mail atmak ile yukamlidur.

4.2.5. MALI TAKVIM

4.2.5.1. Genel Merkez her ay finans isleyisinin dizenini saglamak icin aylik mali takvimi resmi
evrak yolu ile ayin ilk 10 gunu igerisinde birimlere bildirmekle yukumludur. Olaganustu
durumlarda bilgilendirme yapilmalidir.



4.2.5.2. Mali takvim uyarinca sadece fatura talepleri ve avans son tarihleri icin ilgili tarihlerdeki
yukumluliklerini yerine getirmeyen birimler avans ve fatura talep son tarihleri icin toplam 2 kere
mali takvime aykiri hareket etmeleri durumunda disipline verilir. Fatura talepleri ve avans tarihleri
disindaki her bir mali takvime aykiri hareket disiplin sugu sayilir ve ilgili birimler disipline verilir.

4.2.5.3. Genel Merkez bildirmekle yukimli oldugu vergi beyanlarini Mali Takvimde belirtmek ve
bunlara uymakla yukamluddar.

4.2.6. HESAP DONEMi

4.2.6.1. Sube ve Genel Merkez hesap dénemleri 1 Ocak tarihinde baslar, 31 Aralik tarihinde
sona erer. Tum kayitlar bu esasta tutulur.

4.2.6.2. Yeni agilan subelerde, bu dénem, subenin kurulus glinlinde baslar ve 31 Aralik glini
sona erer.

4.2.6.3. Genel Kurullarda, farkli bir karari 6nceden alinmamis ise, sona eren hesap dénemlerini
goriserek sonuclandirilir ve gelecek dénem butgesi goérusuldr.

4.3.DERNEGIN GELIRLERI

4.3.1. AIDATLAR

4.3.1.1. Uyelik Aidati: Sube dernek Uyesi olan kisinin dernek Uyeligine istinaden yillik aidatini 1
yil icerisinde subeye 6demekle yukumludur.

4.3.1.2. Genel Merkez dernek uyesi olan kisinin dernek tyeligine istinaden yillik aidatini 1 yil
icerisinde Genel Merkeze 6demekle yukimludar.

4.3.1.3. Dernek Uyelik Aidati: Her dernek lyesi Genel Merkeze yillik 100 (Yiiz) TL aidat
6demekle yukamladar.

4.3.1.4. Derneklerin aidatlari, Dernek Genel Kurul karariyla belirlenen miktarlara uygun alinir.
Genel Kurul kararlari eski borglar icin de gecerlidir. Kiisurat, tedaviilde bulunan en kiiglik paraya
erisecek kadar yukariya yuvarlanir.

4.3.2. KONGRE ve PROJE GELIRLERI

Mustereken veya tek basina Dernegin gercgeklestirecegi is, etkinlik veya faaliyetler karsiliginda,
taahhit altina girerek gercek ve tlzel kisilerle kamu kurum ve kuruluslarindan sagladigi
gelirlerdir.

4.3.3. FAIZ GELIRLERI

Daha cok tasarruf amaciyla Dernek parasinin belirli stirelerle degerlendiriimesi karsiligi alinan,
faiz, repo gibi siireye bagl olarak elde edilen gelirlerdir.



4.3.4. TAZMINAT VE CEZALAR

Dernek tuzel kisiligine karsi meydana getirilen zararlardan 6tiru zarari verenlerden alinacak
paralarla, tizel kisiligin kurallarini ihlal eden kisiler icin dlizenlenmis olan yaptirimlar nedeniyle

alinan paralar.

4.4 IKTISADI ISLETME GELIRLERI

Dernek tarafindan kurulmus olan isletme, ortaklik ve sirketlerle, her tirlu ticari faaliyette bulunan
birimlerinin bilango sonucunda olusan karlarindan, dernege aktariilmasina karar verilenler.

4.4.1 DIGER GELIRLER
Butcede 6ngoriulmedigi halde Dernegin faaliyetleri nedeniyle elde edilen gelirler.

4.5. GENEL MERKEZ GIDERLERI

Dernek ve iktisadi isletme giderleri 3 grupta toplanir. Bunlar:

4.5.1. A GRUBU GIDERLER ve PAYLASIMI

4.5.1.1. Bu grupta yer alan gider kalemleri organizasyonun Turkiye’de varligini surdurebilmesi
igin yapilmasi zorunlu maliyetleri kapsar.

a. Genel Yonetim Giderleri

b. Global Yikumluliklerden Dogan Giderler
c. Ulusal Kongreler

d. Hukuksal Giderler

4.5.1.2. A Grubu giderlerinden dogan maliyetlerin 3/4’G subeler tarafindan sabit devir sistemiyle
Genel Merkeze édenir. A Grubu maliyetler icin gereken bltgce Genel Merkez tarafindan Genel
Merkez Genel Kurul tarihinden 10 giin éncesine kadar hazirlanir ve sube baskanlarinin onayina
sunulur. Yasama toplantisi sonucunda belirlenen tutar subelerin dénemlik gelir toplamlarinin
ulusal gelir toplamindaki payinin 3 yillik ortalamasi oraninda subeler tarafindan paylasilir.

4.5.1.3. Sabit devir dort esit taksitte temmuzun ilk iki haftasi igerisinde, kasim, subat ve nisan
aylarinin son haftasinda édenir.

4.5.2. B GRUBU GIDERLER ve PAYLASIMI

4.5.2.1. Bu grupta yer alan gider kalemleri Genel Merkez tarafindan geligtirilen stratejilerin
subelere indirgenmesi ve bu stratejiler dogrultusunda ydrutilmesi gereken operasyonlardan
dogan maliyetleri kapsar.



a. Pazarlama ve Bilgi Yénetimi Giderleri
b. Strateji & Operasyon Giderleri

4.5.2.2. B Grubu giderlerden dogan maliyetlerin kargilanmasi amaciyla subeler olarak elde
ettikleri deg@isim kaynakli gelirlerin %25’ini Genel Merkeze devreder.

4.5.2.3. Degisim Devirleri Mali Takvim uyarinca gonderilen tarinte Cari Odemeler Tablosu ile
subelere bildirilir. Ayin 1. ginu ile son guni arasinda yapilan tim degisimlerin degisim devirleri
bir sonraki ay1 kapsayan cari 6deme ile Genel Merkez tarafindan tahsil edilir.

4.5.3. C GRUBU GIiDERLER

Bu grupta yer alan gider kalemleri Genel Merkez tarafindan yaruttlen partnerlik galismalari ve
Genel Merkezde c¢alisan bireylere sunulan faydalardan dodan giderleri kapsamaktadir.

a. Partnerlik Giderleri
b. Ek Faydalar

5. YURURLUK

is bu yénetmelik, Genel Merkez Danismanlar Kurulu onayi ile 23 Agustos 2025 tarihinde
yararlige girer.

6. YORUTME

isbu yénetmeligi Genel Merkez ve tiim birimleri uygular ve yuritdr.



